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Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 3
im. Malego Powstafica w Zabkach
z dnia 19.12.2022 1,

Szkolne procedury postepowania nauczycieli (pracownikow szkoly)
w sytuacjach trudnych wychowawezo.

W Szkole Podstawowej Nr 3 im. Malego Powstafica w Zgbkach wprowadza sig
nastgpujace procedury dziatan wychowawczych, zapobiegawezych oraz interwencyjnych
wobec dzieci i milodziezy przejawiajgeych trudnosei wychowawcze, zagrozonych
demoralizacja lub uzaleznieniem.

Nauczyciele powinni posiadaé¢ podstawowa wiedze prawna z zakresu prawa
rodzinnego. ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy o ochronie zdrowia
psychicznego.

Procedura postgpowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec innych
ucznidw, nauczycieli. pracownikdw szkoly.

Procedura postepowania w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosei ucznia na zajeciach
lekeyjnych.

Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy samowolnego
opuszczania szkoly.

Procedura w przypadku gdy uczen samowolnie opusci $wietlice szkolna.

Procedura postgpowania w sytuacji. kiedy rodzice unikaja wspolpracy ze szkotg dla dobra
dziecka lub rodzina jest niewydolna wychowawczo.

Procedura postgpowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia
na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje. ze uczen uzywa
alkoholu lub srodkow psychoaktywnych.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, 7e uczen posiada przy sobie
substancje psychoaktywne lub mial z nimi kontakt.

Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki, koperty oraz telefonu
ostrzegawczego przed niebezpieczenstwem.

Procedura postgpowania w przypadku prob samobojezych lub podejrzenia zamiaru
dokonania samobojstwa ucznia.

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec ucznia
przez osobe dorosta.

Procedury postepowania w przypadku wulgarnych wpiséw i grézb karalnych
umieszezanych na portalach spotecznosciowych.

Procedura postepowania w sytuacji gdy rodzice z réznych przyczyn i na rézny okres.
pozostajg poza miejscem zamieszkania. i nie moga sprawowa¢ opieki bezposredniej nad
swoim dzieckiem.

Procedura podawania lekow w szkole.

Procedura organizacji zaje¢ edukacyjnych indywidualnie lub w malej grupie uczniéw.
Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym



Nauczyciele powinni posiada¢ podstawowa wiedze prawng z zakresu prawa rodzinnego.
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich oraz ustawy o ochronie zdrowia psychicznego.

Bardzo wazna jest wspolpraca szkoty z Sadem Rodzinnym i kuratorami sgdowymi oraz
edukacja prawna dzieci i mtodziezy.

Procedury powinny by¢ znane uczniom i ich rodzicom.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec

innych uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkoly.

l. Nauczyciel/Swiadek zdarzenia ma obowiazek przerwaé agresywne zachowania ucznia
(grupy uczniow), rozpoznaé sytuacje i niezwlocznie poinformowa¢ rodzicow. Wspolnie
ustalaja najlepsze dla dziecka dziatania prewencyjno-wychowawcze, wiacznie
z powiadomieniem stuzb medycznych, policji.

2. Nauczyciel od razu podejmuje whasciwe dzialania wychowaweze.

3. Informuje wychowawce klasy oraz sporzadza notatke ze zdarzenia.

4. Wychowawca kontynuuje dziatania wychowawcze z uczniem 1 rodzina.

5. Wychowawca wobec ucznia/uczniow, ktorzy przejawiali agresywne zachowanie,

stosuje kare zgodnie z regulaminem kar lub odstepuje od niej jezeli uzna, iz jego
dzialania odniosty pozadany skutek wychowawczy, a sytuacja miala charakter
incydentalny.

6. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji trudnej (zagrazajace] zdrowiu 1 zyciu wlasnemu
lub innych uczniéw) wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga szkolnego oraz
powiadamia dyrektora szkoly. Podejmowane sa dalsze czynnosci wychowawcze, takze
we wspblpracy z instytucjami zewnetrznymi ustawowo wspierajgcymi prace szkoty.

I Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekeyjnyeh
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a)

b)

Kazdy nauczyciel odnotowuje nieobecnosé ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Nauczyciel/wychowawca systematycznie (minimum I1x w tygodniu) kontroluje frekwencje
uczniow.

Rodzice maja obowiazek usprawiedliwiania nicobecnosei dziecka w terminie 14 dni. liczac
od dnia zaistnienia nicobecnosci.

W sytuacji, gdy uczen przez okres 14 dni jest nieobecny w szkole. a rodzice z wiasnej
inicjatywy nie wyjasnili przyezyny tej nicobecnosei, wychowawca klasy:

Kontaktuje si¢ z rodzicami telefonicznie lub poprzez e-dziennik i wyjasnia przyczyne
nieobecnosci.

Rozmowa z rodzicami/ powinna konezy¢ sie wnioskami dotyczgcymi realizacji obowigzku
szkolnego/obowiazku nauki przez ich dziecko.

7 rozmowy z rodzicami sporzadza stosowng notatke, ktorg archiwizuje w dokumentacji
wychowawcy.

W przypadku braku realizacji ustalonych wnioskéw przez rodzicow badz., gdy uczen nadal
nie uczeszeza na zajecia lekeyjne, wychowawca:

Wzywa na pi$mie rodzicéw na rozmowe do szkoly celem ustalenia przyczyn nieobecnosci
ucznia w szkole.

Powiadamia o wymienionym fakcie pedagoga szkolnego.

W sytuacji gdy uczen, pomimo powzigcia wymienionych wyzej czynnosei, w dalszym ciggu
nie realizuje systematycznie obowiazku szkolnego/obowigzku nauki i posiada co najmniej



50% nieusprawiedliwionych nieobecnosci na obowigzkowych zajeciach lekeyjnych,
dyrektor na prosbe wychowawey kieruje do rodzicow dziecka upomnieniec w sprawie
regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne, informujac jednoczesnie, ze niepodjecie
przez syna/cérke nauki spowoduje zastosowania wobec rodzica srodkow przymusowych
przewidzianych w art. 15 i art.121 ustawy o postepowaniu administracyjnym poprzez
natozenie grzywny.

7. Wychowawca ucznia w porozumieniu z pedagogiem szkolnym informuje Sad Rodzinny
o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkolnego/obowigzku nauki. Pismo powinno zawierac¢
prosb¢ o weglad w sytuacje rodzinna i wychowawcza dziecka =z powodu
nie realizowania obowiazku szkolnego/obowiazku nauki.

8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji Sadu Rodzinnego/Referat Oswiaty.

9. W sytuacji utrzymujgeej si¢ nieobecnosci ucznia ponownie stosujemy punkt 5. 61 7.

III. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy samowolnego
opuszczania szkoly.

l. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia lub podejrzenia
0 wagarowanie wychowawca/nauczyciel natychmiast powiadamia telefonicznie
rodzicow o tym fakcie.

Nawigzuje wspoltprace z rodzicami ucznia i przeprowadza rozpoznanie przyczyn

nieobecnosel ucznia (w szkole. wywiad, rozmowy, monitoring). a w przypadku

oddalenia si¢ ucznia ze szkoly wspolnie ustalaja strategie dziatan majacych na celu
ustalenie miejsca pobytu dziecka poza szkota.

Nauczyciel powiadamia o tym fakcie swojego przetozonego.

W przypadku nicustalenia miejsca pobytu dziecka powiadamiana jest Policja.

W pracy wychowawczej przeprowadzona jest z uczniem rozmowa o zagrozeniach

i konsekwencjach takiego zachowania. uczen zobowigzuje do nie opuszczania

samowolnego szkoly i uczgszezania do szkoly. Rodzicow zobowiazuje sie do

kontrolowania frekwencji dziecka i wspdlpracy ze szkota.

6. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke z przeprowadzonych dziatan i sktada ja do
sekretariatu do wiadomosci dyrektora. W przypadku $wietlicy kazdorazowo
powiadamia o zdarzeniu wychowawce danego ucznia.

7. W przypadku braku poprawy zachowania i czestych nieobecnosci ucznia
spowodowanych wagarami informuje o zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego.

8. W sytuacji powtarzajgcych si¢ wagaréw lub samowolnych wyjsé ze szkoly Pedagog
w porozumieniu z dyrekcja szkoly wzywa na rozmowe rodzicéw ucznia celem
wyjasnienia i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji
obowiazku szkolnego.

9. W sytuacji. kiedy szkota wykorzystala wszystkie dostepnej $rodki oddzialywan
wychowawczych. a ich zastosowanie nie przyniosto oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub Policje oraz organ prowadzacy.
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Procedura w przypadku, gdy uczen samowolnie opusci §wietlice szkolng.

1. Kazdy rodzic zapisujacy dziecko do $wietlicy szkolnej jest zobligowany do zlozenia
deklaracji, w ktdrej zawarta jest umowa odnosnie uczestnictwa ucznia w zajeciach.

. Nauczyciel wychowawca $wietlicy sprawdza liste obecnosci i zaznacza nicobecnosé
w dzienniku zaje¢.

. W sytuacji ustalenia nieobecnosci dziecka przed czasem opuszezenia S$wietlicy,
roZpoczyna czynnosci wyjasniajace i poszukujace dziecka na terenie szkoty (wywiad
z innymi dzie¢mi. kontakt z wychowawca. monitoring i inne).
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4. Natychmiast informuje przelozonego. wychowawce oraz kontaktuje si¢ z rodzicami
dziecka. Ustalajg inne okolicznosci mogace mie¢ wptyw na decyzje dziecka o oddaleniu
si¢ 1 strategie dziatania.

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji zgtasza ten fakt wychowawcy. ktory we
wspblpracy z pedagogiem prowadza dalsze czynnosci wychowawcze we wspotpracy
z rodzicami.

(¥

Procedura postepowania w sytuacji, kiedy rodzice unikaja wspélpracy ze szkolg lub
zachodzi podejrzenie, Ze rodzina moze by¢ niewydolna wychowawczo.

Wychowaweca podejmuje dziatania w celu rozpoznania sytuacji rodzinnej.

Zespot wychowawcezy podejmuje dziatania w celu udzielenia pomocy dziecku.
Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem szkolnym nawigzuje wspotprace z Osrodkiem
Pomocy Spotecznej informujge pisemnie o sytuacji rodzinnej ucznia oraz informuje Sad
Rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow
(e-papieroséw) lub ich palenia na terenie szkoly.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palacego papierosy/e-papierosy ma obowigzek podjac
interwencje, poinformowac¢ niezwtocznie rodzicdw oraz wychowawce.
Wychowawca/Nauczyciel zabezpiecza papierosy (o ile to mozliwe), sporzadza notatke
ze zdarzenia.

Wychowawca planuje motywujace do zmiany dzialania wychowawczo-profilaktyczne dla
ucznia we wspotpracy z rodzicami.

W przypadku utrzymywania si¢ zachowan demoralizujgcych wychowawca stosuje wobec
ucznia kare okreslong w Statucie Szkoly 1 we wspdlpracy z pedagogiem kieruje
na konsultacje do Punktu Konsultacyinego dla oséb uzaleznionych lub zagrozonych
uzaleznieniem.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje¢, ze uczen
uzywa alkoholu lub Srodkéw psychoaktywnych.

Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do zareagowania, a nastepnie przekazuje informacje
wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia o tym fakcie rodzicow i przeprowadza rozmowe z nimi oraz
uczniem. Zobowigzuje rodzicéw do szezegbdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji wychowawczo-profilaktycznych moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistyczne] placowki 1 udzialu dziecka w programie terapeutycznym
(wypelnia kartg spotkania z rodzicem).

W przypadku, gdy rodzic jest niewydolny wychowawczo lub odmawia wspdlpracy,
a problem nadal si¢ utrzymuje, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia Sad Rodzinny. Policje
(wydzial ds. nieletnich).

VIII. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje psychoaktywne.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej (drugi nauczyciel, pedagog. psycholog) ma

obowigzek podja¢ oddziatywania rozpoznaweze (rozmowa, wywiad, obserwacja).

2. Nauczyciel nie moze dokonywaé czynnodci przeszukania odziezy, plecaka badz rzeczy

ucznia, jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla rodzicow i Policji, ale moze wezwad
ucznia do samodzielnego okazania ich zawartosei.
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. Nauezyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, pedagoga, dyrektora
szkoly. Sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia i podjetych dzialan.

4. Wspolnie z wychowaweg powiadamiaja rodzicow ucznia i ustalane sa dalsze dziatania
wychowaweze wobec ucznia w szkole i domu.

. W sytuacji gdy funkcjonowanie ucznia moze wskazywaé. ze jest pod wplywem $rodkow
psychoaktywnych lub $wiadkowie wskazuja duze prawdopodobienistwo ich zazycia. nalezy
powiadomi¢ dyrektora szkoly. pedagoga i w bezpieczny sposob przekazaé ucznia pod opicke
pielegniarki szkolnej.

6. Dyrektor szkoty wzywa Policje, rodzicéw ucznia, a dalsze czynnosci wynikaja z procedur

1 dziatan wezwanych stuzb.

7. Uczen na terenie szkoly zostaje objety pomocg psychologiczno-pedagogiczna. dostosowang
do rozpoznanych potrzeb np. wnikliwe monitorowanie funkcjonowania szkolnego przez
wychowawce.  cotygodniowe  spotkania z  rodzicami. udziat w  zajeciach
socjoterapeutycznych, spotkania pedagogiem, psychologiem. a zespot klasowy objety
cyklem zajeé profilaktycznych.

8. W sytuacji kolejnego zdarzenia z udzialem ucznia, szkola pisemnie powiadamia Sad

Rodzinny i opiekeg spoteczng przy UM Zabki, oraz we wspolpracy z rodzicami kieruje ucznia
do poradni leczenia uzaleznien.

h

IX. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przest¢pstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

(Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z urzedu: udzial w hojce lub
pobiciu, znecanie sie. naruszenie nietykalnosci cielesnej w tym pobicie, kradziez)

1. Art.4 UPN par.2. Kazdy cztowiek, dowiedziawszy sie o popelnieniu czynu karalnego przez
nieletniego. ma spoteczny obowiazek zawiadamia¢ o tym Sad Rodzinny lub Policje.
Wychowawea ucznia rozpoznaje sytuacje. przeprowadza rozmowe z uczniem. wypehia
karte spotkania z rodzicem.

Wychowawca ustala czy nalezy opracowaé program dzialan wychowawczo-
profilaktycznych. we wspolpracy z rodzicami.
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X. Procedura post¢gpowania w przypadku uzycia na terenie szkoly substancji szkodliwych,
otrzymania podejrzanej paczki, koperty lub telefonu ostrzegawczego przed
niebezpieczenstwem lub inne.

1. Nie wolno

Dotykac, podejmowaé préby rozpakowania podejrzanych przesylek. nic przenosié paczki lub
koperty. Otwiera¢ pojemnikow itp.

Oproznia¢ zawartosci.

Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacic

2. Nalezy:

Zabezpieczy¢ przedmioty 1 uniemozliwié dostepu uczniom.
Wyprowadzi¢ ucznidw w bezpieczne, przewiewne miejsce.
Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3.Dyrektor szkoly powiadamiana Policje¢ i Straz Pozarng oraz podejmuje decyzjg o ewentualnej
ewakuacji szkoty.



XI. Procedura postepowania w przypadku préb samobéjczych lub podejrzenia zamiaru
dokonania samobojstwa ucznia.

L.
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Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnal o ryzyku

zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia

informacji. ze uczen planuje podja¢ lub podjgt probg samobojeza. kazdy pracownik
powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych $wiadezy¢ moze wystapienie przynajmniej

jednego z powyzszych czynnikow:

- Méwienie o poczuciu beznadziejnosci. bezradnosci. braku nadziei.

- Méwnie wprost lub posrednio o samobdjstwie. pisanie listow pozegnalnych lub testamentu.

- Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow, rozdawanie ich kolezankom

i kolegom ..bo mnie juz nie bgdg dluzej potrzebne itp”.

- Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie.

- Zaniechanie zajec. ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

- Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan.

- Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie. zazywanie narkotykdw,

spozywania alkoholu.

- Przejawianie zainteresowan zwigzanych ze smiercig, umieraniem 1tp.

- Podejmowanie w przesziodei prob samobojczych.

- Fascynacja znanymi osobami(np. gwiazdami popkultury), ktore popelnity samobdjstwo.
Po zdiagnozowania sytuacji zagrozenia. wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmujg dziatania interwencyjne:

- Obliguja pisemnie rodzica do pilnej konsultacji u lekarza psychiatry.

-Monitorujg funkcjonowanie dziecka i jego dobrostanu.

-Ustalajg z rodzicami zasady wspdipracy. proponujg pomoc na terenie szkoty lub poza nia,

sporzadzaja notatke z podjetych dziatan. wypelniaja karte spotkan z rodzicami. Informuja

pisemnie Sgd Rodzinny o zaistniatej sytuacji z prosbg o wglad w sytuacje rodzinna.

-W miare potrzeb powiadamiaja shuzby zewnetrzne np. Pogotowie Ratunkowe. Policje.

XII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec
ucznia przez osobeg dorosla.

Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie oraz rozporzadzenie w sprawic procedury
..Niebieskiej Karty™ z jednej strony naktada na pracownikow stuzb, w tym oswiaty obowigzek
reagowania w kazdej sytuacji podejrzenia przemocy wobec dziecka.

Propozycja algorytmu postgpowania w przypadku podejrzenia przemocy w rodzinie wobec
dzieci opracowany przez Instytut Psychologii Zdrowia ,.Niebieska Linia™.

Zalgeznik Nrl —kwestionariusz oceny ryzyka wystepowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka -dzieci miodsze do lat 9.

Zalgeznik Nr2- kwestionariusz oceny ryzyka wystepowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka -dzieci starsze od lat 9.

XIII. Procedura postepowania w przypadku wulgarnych wpisow i grézb karalnych na
portalach spolecznosciowych, prowadzonych przez uczniow poza szkola. Cyberprzemoc.

1.

Powiadomienie przez wychowawce rodzicow zaréwno sprawcy jak i poszkodowanego
o zachowaniu uczniéw wzgledem siebie.
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. Podjecie oddziatywan wychowawczych i profilaktycznych we wspdlpracy z rodzicami
uczniow, uswiadomienie negatywnych konsekwencji takich zachowan na funkcjonowanie
rowiesnicze i relacje spoteczne.

Uwzglednienic problemu wychowawezego w zaplanowanych klasowych dziataniach
wynikajgcych z planu wychowawezo-profilaktycznego.

- W przypadku braku zmiany zachowania uczniéw na. wychowawca organizuje posiedzenic
zespolu  wychowawczego z udzialem ucznidw, ich rodzicow. specjalistow,
w celu wspolnego rozwigzania problemu.

- Jezeli dziatania wychowawcze i dyscyplinujgce nie przynosza efektu lub nastepuje eskalacja
konfliktu, rodzice lub szkota moga zawiadomi¢ Policje.

XIV. Procedura postepowania w sytuacji gdy rodzice z roznych przyczyn i na réiny okres,

P

ozostaja poza miejscem zamieszkania, i nie mogg sprawowaé opieki bezposredniej nad

swoim dzieckiem.

it
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. Z uwagi na dobro ucznia i zapewnienie mu bezpieczenstwa, rodzice sg zobligowani do
poinformowania wychowawcy o jednoczesnej i czasowej niemoznosci sprawowania opieki
bezposredniej nad swoim dzieckiem (wyjazdy, pobyty, charakter pracy itp.)

Wychowawca powinien mie¢ zapewniony przez rodzicéw ucznia, kontakt do osoby
(petnoletniej) przez nich wskazanej. ktéra bedzie pelnita opieke nad dzieckiem na czas
nieobecnosci rodzicow.

W sytuacji niedopetnienia tego wymogu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
i dyrektorem szkoly bedzie powiadamial instytucje zewnetrzne, o fakcie mozliwego
pozostawania dziecka bez opieki rodzicow.

W sytuacji uporczywego pozostawiania dziecka bez opieki rodzicielskiej, pedagog
w porozumieniu z dyrektorem szkoly bedzie kazdorazowo powiadamial o tym fakcie
Policje, OPS i Sad Rodzinny.

XV. Procedura podawania lekow w szkole.
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. W sytuacji choroby przewlektej ucznia, wymagajacej farmakoterapii, pielegniarka szkolna
moze podac leki, ale za zgoda rodzicéw i po spetnieniu nastepujgcych warunkdw:

- Zlozenie przez rodzicow pisemnej prosby do dyrektora szkoly z zalgczeniem

zaswiadczenia od lekarza prowadzacego, opatrzonego pieczgtka imienng oraz

poradni/gabinetu.

- W zaswiadczeniu powinna by¢ zawarta nazwa leku, sposéb dawkowania i forma
podania.

- Rodzice osobiscie przekazuja lek pielegniarce szkolnej i omawiaja warunki
podawania.

Wychowawca klasy powinien zosta¢ poinformowany przez dyrektora, rodzicow
o koniecznosci podawania lekow swojemu podopiecznemu na terenie szkoty i mieé
to odnotowane w dokumentacji ucznia.

Rodzice dbajg. aby uzupelnia¢ zapas leku pozostawionego w gabinecie pielegniarki
do podawania swojemu dziecku.
. W sytuacji zaplanowanych wyjazdow i wycieczek poza szkole, w ktérych nie uczestniczy
pielegniarka, podanie leku spoczywa na rodzicach.



XVI. Procedura organizacji zaje¢ edukacyjnych indywidualnie lub w malej grupie

uczniow.

1. Indywidualne zajecia w szkole lub w grupie uczniow liczacej do 5 uczniéw organizuje
dyrektor szkoty.

2. W/w zajecia organizowane s3 na podstawie zalecen w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia
specjalnego lub ustalonych potrzeb ucznia. wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen
zawartych w Indywidualnym Programie Edukacyjno — Terapeutycznym (IPET).

3. W dokumencie IPET okresla sie rodzaj (przedmioty) niezbednych zaje¢ edukacyjnych oraz
forme (indywidualnie lub w grupie liczacej do 5 uczniow).

4. Dyrektor szkoly wystepuje do organu prowadzacego o przyznanie dodatkowych godzin na
organizacje w/w formy zaje¢, ustala wymiar godzin wskazanych zaje¢. forme, osobe
prowadzacg, miejsce i czas prowadzenia zajec.

5. Wiasciwy wicedyrektor dokonuje comiesiecznej kontroli przebiegu zaje¢ nauczania, a zespot
wychowawczy efektywnosci oddziatywan.

XVII. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym.

1. W sytuacji pozyskania od rodzicow ucznia. informacji na temat choroby przewleklej ucznia
oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu szkolnym., wychowawca
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkotly i pielegniarke szkolna.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, pielggniarka i rodzicami chorego ucznia
okreslaja mozliwy do realizacji, zakres postgpowania wobec chorego ucznia na terenie
szkoly, rodzaj dostosowania, zapoznaja z nim kadre pedagogiczng oraz pracownikow
administracji (np. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu
pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkéw itp.) ustalaja i okreslajg
kontakt z rodzicami ucznia.

3. Zespdt wychowawczy pod kierunkiem wychowawcy okre$la czy uczen wymaga
dostosowania form i metod pracy do mozliwosci psychofizycznych w biezace] pracy
szkolnej, zakres mozliwej pomocy, czego ma ona dotyczy¢. a takze czy i w jakim zakresie
nalezy obja¢ ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

4. W miar¢ potrzeb wychowawca we wspolpracy z pedagogiem organizujg spotkanie
informacyjne kadry pedagogiczne] i pozostatych pracownikéw szkolty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien.

. W przypadku nasilenia objawdéw chorobowych u dziecka, podczas pobytu w szkole,
wychowawca/pielegniarka/pedagog lub dyrektor niezwlocznie informuje rodzicow
o zaistnialej sytuacji i/lub wzywa kartke pogotowia.
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XVIII. Procedura postgpowania w przypadku zagubienia rzeczy na terenie szkoly.
I. Uczen ma obowigzek sprawowa¢ bezposredni nadzor nad rzeczami osobistymi
przyniesionymi do szkoly.

2. W sytuacji kiedy uczen stwierdzi, ze zagineta mu wazna dla niego rzecz powinien dokonaé
rozeznania, kiedy 1 w jakich okolicznosciach szkolnych widzial jg po raz ostatni.

. Uczen powinien wréci¢ w to miejsce, powinien sprawdzi¢ czy ta rzecz nie zostala np.
przesunieta, przetozona i porozmawia¢ z osobami w poblizu czy jej nie widzialy.

. Uczen powinien zapytac¢ osoby doroste np. panig sprzataczke, panie na portierni, nauczyciela
dyzurujgcego w tym miejscu, panie w sekretariacie, czy kto$ nie przekazal im znalezionej
1ZeCzZy.
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Uczen moze na terenie szkoly rozwiesi¢ ogloszenia informujace o zdarzeniu, prosic¢
uczeiwych znalazeéw o zwrot rzeczy do konkretnej osoby, lub przekazanie konkretnej
osobie wszelkich informacji moggeych przy$pieszyé¢ odnalezienie zagubionej rzeczy.

6. W sytuacji kiedy podjete dziatania nie przyniosty oczekiwanego efektu, uczen powinien

poprosi¢ wychowawce lub pedagoga o pomoc w rozwiazaniu tego problemu, wlacznie ze
sprawdzeniem monitoringu.

XVIIL Procedura postepowania w przypadku stwierdzonej kradziezy.

Kradziez jest przywlaszcezeniem cudzej rzeczy bez podjecia dzialan majacych na celu jej
zwrot osobie poszkodowane;j.
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- W sytuacji stwierdzenia przez ucznia kradziezy w szkole, uczen ma obowiazek niezwlocznie
zawiadomic o tym fakcie nauczyciela prowadzacego zajecia.

. Wyjasnieniem zdarzenia kradziezy zajmuje si¢ nauczyciel/wychowawca we wspolpracy
z pedagogiem.

- Nauczyciel zajmujacy si¢ wyjasnieniem zdarzenia kradziezy ma obowiazek powiadomienia
dyrektora szkoly.

. Osoba wyjasniajaca zdarzenie powinien spisa¢ protokél ze zdarzenia.

- Jezeli nie uda si¢ ustali¢ bezposredniego sprawcy kradziezy, szkota zabezpiecza monitoring.

. W przypadku nieustalenia sprawcy i okolicznosci zdarzenia, rodzice ucznia majg prawo

powiadomié Policje.

W' sytuacji ustalenia sprawcy kradziezy (wychowawca. pedagog, nauczyciel) nalezy

nawigza¢ kontakt z rodzicami tego ucznia oraz ucznia poszkodowanego w celu zwrocenia

rzeczy, pokrycia kosztoéw z tytutu kradziezy i wspolnego ustalenia dalszych dziatan.

. W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia/sprawce i jego rodzicow szkota powiadamia
Policj¢ o zdarzeniu. Dalsze dziatania w sprawie prowadzi Policja.

. W przypadku powtarzajgcych si¢ kradziezy przez tego samego ucznia. szkota powiadamia
Policje 1 Sad Rodzinny o zagrozeniu demoralizacja.
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