Zatacznile Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 52/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3
im. Matego Powstarica w Zabkach

z dnia 19 grudnia 2022 r.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 3
im. Malego Powstanca w Zgbkach

PODSTAWA PRAWNA

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku

W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach
(Dz. U 22003 r. Nr 6, poz.69)

CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoly
Podstawowej Nr 3 im. Malego Powstanca w Zabkach gwarantujacych w wyniku zaistniatego
na terenie szkoty wypadku ucznia, nalezyts opieke i niezbedng pomoc oraz ustalenie
jednolitych zasad w sprawie trybu postepowania.

ZAKRES ZASTOSOWANIA

Procedura obowiazuje i reguluje dziatania pracownikéw Szkoly Podstawowej Nr 3 im.
Malego Powstafica w Zgbkach w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia. Wszyscy pracownicy
zobowiazani sa do jej przestrzegania.

I. OGOLNE ZALOZENIA PROCEDURY

1. Szkota odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.
2. Nauczyciele sa zobowiazani do nadzoru nad uczniami podczas lekeji, przerw
miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote, przez caly czas, gdy
dziecko znajduje si¢ pod opiekg szkoty.
3. Procedura obejmuje swym zasiggiem i reguluje dziatania pracownikéw Szkoly
Podstawowej Nr 3 im. Malego Powstafica w Zabkach w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.
4. Za wiasciwe dopetnienie procedury postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku
ucznia na terenie szkoty odpowiedzialni sa:

a. Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Malego Powstarica w Zabkach;

b. Nauczyciele;

c. Pracownicy niepedagogiczni.
5. Techniki i narzgdzia monitorowania wypadkéw na terenie Szkoty Podstawowej Nr 3 im.
Malego Powstanca w Zgbkach:

a. Obserwacja (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoty) pod wzgledem

bezpieczenstwa i higieny pracy.
b. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, Protokoly powypadkowe)



IL. DEFINICJA

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng powodujgee uraz lub
$mieré, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:

. na terenie szkoly,

. poza terenem szkoly — wycieczki, zawody sportowe, wyjscia pod opiekg nauczycieli.

III. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA W RAZIE WYPADKU UCZNIA NA
TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel jest obowigzany:

a. udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyt wypadek lub
dowiedzial si¢ o nim jako pierwszy;

b. zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke oraz wicedyrektora lub dyrektora;

c. zawiadomié rodzicow lub opiekunoéw ucznia;

d. zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku.

2. Jezeli wypadek ucznia zdarzyl si¢ podczas zajg¢ lekeyjnych na terenie obiektu szkolnego,
nauczyciel bedgcy $wiadkiem zdarzenia zobowiazany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do
gabinetu pielegniarki (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajgc
nastepnie wicedyrektora lub dyrektora.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel zobowigzany jest sprawowac
opieke nad poszkodowanym uczniem do momentu odbioru poszkodowanego przez rodzicow
lub osoby upowaznione lub do momentu przybycia karetki, jesli odniesiony uraz wymaga jej
wezwania.

4. Jesli nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasa, przed jej opuszezeniem
prosi o nadzér nad grupa nauczyciela z najblizszej sali. Ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami opieke i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnoé¢. Nauczyciel
moze przeprowadzi¢ uczniéw, nad ktérymi przejal opicke do sali w ktorej prowadzit zajecia.
5. Jezeli uczen ulegnie wypadkowi w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie w poblizu nie
ma innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednig opieke nad
poszkodowanym (ktorego stan pozwata na samodzielne poruszanie si¢):

a. zabiera pozostala czes$¢ klasy 1 oddaje ja pod opieke pierwszemu napotkanemu
nauczycielowi,

b. nast¢pnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki i zawiadamia
wicedyrektora Szkoly.

6. Jezeli uczen ulegnie wypadkowi podczas przerwy miedzy lekcjami na terenie obiektu
szkolnego, nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia jest zobowigzany doprowadzi¢
poszkodowanego (o ile jego stan pozwata na samodzielne poruszanie si¢) do gabinetu
pielegniarki, zawiadamiajgc potem wicedyrektora Szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci
dyrektora Szkoty. Jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastgpstwo podczas
dyzuru pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje jego obowiazki,
nawet w sytuacji jezeli zakonczyt juz prace.

Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiaja mu poruszanie si¢, nauczyciel:

a. prosi najblizej uczacego nauczyciela lub innego pracownika szkoly o wezwanie
pomocy (pielegniarki, pogotowania) oraz poinformowanie wicedyrektora Szkoty o
zaistniatym wypadku;

b. jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wystaé po pomoc
ucznia, ktory jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny. Sytuacje takg dopuszcza
si¢ ze wzgledu na brak mozliwosci pozostawienia poszkodowanego bez nadzoru. Nie



stanowi ona standardéw w postepowaniu w razie zaistnienia wypadkéw a jedynie
wyjatek majgcy na celu ochrone zdrowia i zycia poszkodowanego.
7. Nauczyciel, ktory sprawowat bezposrednia opieke nad uczniem w czasie jego wypadku
(lekeja, dyzur migdzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - najpéznicj nastepnego dnia -
sporzadzi¢ szczegélowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole druku — zalgcznik nr 1
procedury (druk jest dostepny w pokoju nauczycielskim i w Biuletynie Informacji Publicznej
www.sp3zabki.bipszkola.pl) 1 ztozy¢ go w sekretariacie szkoly.
8. Za osobg sprawujgcg bezposredni nadzor nad poszkodowanym uwaza sie tego nauczyciela
ktéry miat z poszkodowanym zajgcia lub petnit dyzur w miejscu, badz najblizej miejsca
zdarzenia.
9. W sytuacji, kiedy nauczyciel zwleka ze sporzadzeniem notatki stuzbowej o okoliczno$ciach
wypadku ucznia szkota ma prawo wyciagnaé konsekwencje wobec nauczyciela za
niedopelnienie obowiazkow stuzbowych.

]

IV.  OBOWIAZKI POSZKODOWANEGO UCZNIA W RAZIE WYPADKU NA
TERENIE SZKOLY

1. Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych lub w czasie
trwania zaje¢ swietlicowych, uczen ma obowigzek natychmiast zglosié zaistniaty fakt
nauczycielowi sprawujacemu w danej chwili opieke nad dzie¢mi.

2. Jezeli wypadek mial miejsce w trakcie trwania przerwy, uczen natychmiast po wypadku ma
obowigzek zgloszenia tego faktu nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu
nauczycielowi.

3. Jezeli wypadek mial miejsce poza budynkiem szkoly w czasie pozostawania uczniéw pod
opiekg szkoly (np. szkolny plac zabaw, boisko, bieznia), uczeri natychmiast po wypadku ma
obowigzek zgloszenia zaistniatego faktu pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

V.  OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOEJ NR 3 W
ZABKACH

1. Obowigzkiem dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Zabkach jest:

a. powotanie zespolu powypadkowego, ktérego zadaniem jest przeprowadzanie
postepowania powypadkowego;

b. zatwierdzanie protokotéw powypadkowych;

c. prowadzenie Rejestru wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z
dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach;

d. omawianie z pracownikami szkoly okolicznosci 1 najezestszych przyczyn wypadkow
oraz ustalanie srodkéw niezbednych do zapobiegania im;

e. bezzwloczne zawiadomienie o wypadku $miertelnym, cigzkim, a takze zbiorowym
- prokuratora 1 kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia -
inspektora sanitarnego.

VI. SKLAD I ZADANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO

1. Sktad zespotu powypadkowego okresla dyrektor szkoly zarzgdzeniem.

2. Zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa.

3. Na postepowanie powypadkowe Zespotu sklada sie:



e rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku, w obecnosci rodzica/prawnego
opiekuna i $wiadkow zdarzenia oraz sporzadzenie notatki stuzbowej z te] rozmowy na
obowiazujacym w szkole druku (zatgcznik nr 2 do procedury) - w przypadku braku
mozliwosci przeprowadzenia rozmowy jednoczesnie z poszkodowanym i wiadkami
wypadku, z rozmowy ze $wiadkami zespol sporzadza notatke;

¢ analiza Notatki stuzbowej dotyczacej okoliczno$ci wypadku ucznia (zatgeznik nr 1 do
procedury) sporzadzonej przez nauczyciela;

e sporzadzenie Protokotu Ustalenia Okolicznoscei 1 Przyczyn Wypadku Ucznia
zgodnego ze wzorem, ktory okresla Rozporzagdzenie MENIS z dnia 31.12.2002 1.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach

i placowkach w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wypadku. Jesli
uczen poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co uniemozliwia
przeprowadzenie z nim rozmowy w ciggu 14 dni, rozmowe t¢ przeprowadza si¢ po
powrocie dziecka do szkoty. W protokole powypadkowym podaje si¢ przyczyng
niedotrzymania terminu.

e zaznajomienie z trescig Protokolu powypadkowego dyrektora Szkoly, ktéry dokonuje
jego zatwierdzenia;

e przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z rodzicem/prawnym opiekunem
poszkodowanego dziecka, w sprawie ustalenia terminu odbioru Protokotu Ustalenia
Okolicznosci i Przyczyn Wypadku Ucznia;

e zapoznanie z trescig Protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania
powypadkowego poszkodowanego ucznia, oraz rodzica/opiekuna prawnego, ktory
potwierdza ten fakt podpisem na protokole;

e przekazanie kopii Protokotu rodzicowi/opiekunowi prawnemu poszkodowanego
ucznia, pouczenie go o prawie zgloszenia do Protokotu uwag i zastrzezen w terminie 7
dni od chwili otrzymania protokotu.

4. W przypadku otrzymania zastrzezen do Protokotu (pisemne o$wiadczenie od
rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego ucznia skierowane do Przewodniczacego
Zespotu Powypadkowego) - zespol ponownie przeprowadza postgpowanie powypadkowe.
5. Postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone jezeli do tresci Protokotu
powypadkowego w terminie 7 dni nie zostana zgltoszone zastrzezenia przez
rodzicow/opiekundw prawnych poszkodowanego ucznia.

VII. OBOWIAZKI PIELEGNIARKI SZKOLNEJ

1. Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku uczniowi.

2. Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku.

3. Niezwloczne powiadomienie o wypadku rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego
uczma.

4. Sporzadzenie notatki stuzbowej dotyczacej podjetych czynnosci w zwigzku z zaistnieniem
wypadku (zatacznik nr 3 do procedury).

VIII. ZALACZNIKI DO PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA NA TERENIE SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 3 IM. MALEGO POWSTANCA W ZABKACH

1. Zalacznik nr 1 - Notatka stuzbowa dotyczaca okolicznosci wypadku ucznia.
2. Zalgcznik nr 2 - Notatka stuzbowa z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku.
3. Zalacznik nr 3 - Notatka stuzbowa pielegniarki szkolnej z podjetych czynnosci.




Zalgeznik nr 1 do Procedury Postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku

w Szkole Podstawowej Nr 3

im. Matego Powstanca w Zgbkach

Datawypadku ... GOAZ e
Rodzaj zajgc¢

Miejsce wypadku

Swiadkowie zdarzenia:

.....................................................................................................................

.............................................................................................................

data i czytelny podpis nauczyciela



Zalgeznik nr 2 do Procedury Postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku

w Szkole Podstawowej Nr 3

im. Malego Powstafica w Zabkach

NOTATKA SLUZBOWA z rozmowy z uczniem poszkodowanym w wypadku

Imig i nazZWisko UCZNIA ... KIAS8: sovsmvis s mmsmmm e s o sms smamms
DYatn WoPPRBION <o xossmimumis smsmsms i 5505505 10 5 s st e et e e BOAD. canommmmssanmspasassas sy
Rodzaj zaje¢ ..., S TS B .5 AR BRI Bt ot o o8 s i A R AR
MIEJSCE WYPAAKU ...t

..........................................................................................................

......................................................................................................



Uwagi $wiadkdéw wypadku;



Zatacznik nr 3 do Procedury Postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku

w Szkole Podstawowe]j Nr 3

im. Matego Powstarnica w Zgbkach

NOTATKA SEUZBOWA PIELEGNIARKI SZKOLNEJ Z PODJETYCH CZYNNOSCI

dat. wypadku ucznia:

.........................................................................................................

......................................................................................................................

.............................................................................................................

.......................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................

...............................................................................................................................
..............................................................................................................................
...............................................................................................................................
..............................................................................................................................

...........................................................................................................................
.............................................................................................................................
...............................................................................................................................

czytelny podpis



